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Egregio Reverendo,
Le inviamo una breve guida per la fase di registrazione al portale Sacerdote e al suo utilizzo.
La guida in allegato consta di una serie di risposte alle domande che con piu frequenza vengono poste

(FAQ).
Le ricordiamo che ha gia ricevuto il Codice di Abilitazione nel Prospetto di Liquidazione di Aprile e Maggio

2015 e verra riproposto in quello Aprile e Maggio 2016.

Cordiali saluti

Area Sviluppo Software
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Come posso registrarmi al Portale “Servizi al Sacerdote”?

La registrazione al Portale “Servizi al Sacerdote” & consentita ai soli Sacerdoti, poiché trattasi di sito a
loro dedicato, ma puo essere effettuata dal personale I.D.S.C. assistendo il Sacerdote nell’acquisizione
dei propri dati. Si ricorda che e necessario che il Sacerdote abbia un proprio indirizzo di posta elettronica.

Codice Utente  Password .E]

non ricordi la password?

Benvenuto nella pagina del Sacerdote, dove & possibile beneficiare di alcuni importanti servizi messi a Hiien) atfcolls

disposizione dall'Istituto Centrale per il Sostentamento del Clero e/c dal propric Istituto Diocesano. o mmmmpasap | Cedoling sard disponibile
A e e solo online

e
Per poter accedere alla sezione personale occorre inserire, in alto a destra, il proprio codice matricola 1.C.5.C. e la W27 Dal mese di maggio 2016 il

password. S itali credenziali di accesso, & necessario effettuare preventivamente la £3 "....... _ prospetto di calcolo IM90...
registraziong cliccando sul link Registrati. E

Benvenuto nel Ponale a Ler

E' disponibile il CU2016! Per poterlo scaricare & necessario essere registrati. - s dedicato! g : € :
———— . e : . i m In un tempo in cui fa vita di La registrazione e un’operaz;one

oUrInG Ao piid fan esxere che si compie una sola volta e

per effettuarla e sufficiente:
e recarsi nel sito

- Tutti gli articoli

https://sacerdoti.icsc.it
cliccare sulla voce
_ . . . . : . . “Registrati” (di colore
Apparira la seguente pagina con i dati necessari alla registrazione: bk pocaa e
della pagina.
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Benvenuto nella pagina di Registrazione. Per procedere & necessario compilare interamente il modulo sottostante
e cliccare il tasto 'Registrati'

A registrazione effettuata, Le sara mostrata la password di accesso e contestualmente Le verra inviata tramite
email. Si ricorda che la password & strettamente personale in quanto consente l'accesso a dati riservati. Per
qualunque necessita o chiarimento, La invitiamo a contattare |'Istituto Diocesano di appartenenza.

—{ Medulo di registrazione l

| Codice Matricola.. f

| Codice Fiscale... l

| Email... ‘

| Cadice Abilitazione... |

SR

| Inserisci le parole deformate che leggi nell'immagine | 1 Conferma Email... ‘

| 1 [} CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
T O L Leggi il testo

£ Registrati

Dettaglio indicazioni campi [Mostra/Nascond

Codice Matricola: reperibile su qualsiasi Prospetto di Calcolo inviato dall’Istituto Centrale;
Codice Fiscale: codice rilasciato dall’Agenzia delle Entrate (Tessera Sanitaria/Codice Fiscale);

15/03/2016

Le indicazioni relative ai campi da
inserire sono reperibili cliccando
sul pulsante in rosso
“Mostra/Nascondi”.

Al termine dell'inserimento dei
dati, cliccare sul tasto

“Registrati”.

Se tutti i dati sono conformi,
apparira un messaggio di
conferma in alto a destra.

Tutte queste informazioni sono
necessarie per evitare accessi
non autorizzati al sito.

Codice di Abilitazione: reperibile sul primo Prospetto Integrazione (per i nuovi ingressi nel Sistema di Sostentamento Clero)
o su quelli di Aprile e Maggio 2015 e 2016 (sezione annotazioni in terza pagina) inviati dall’Istituto Centrale. In caso di

smarrimento si pud richiederne un duplicato all'lDSC/1ISC di appartenenza;

Captcha: copiare in maiuscolo nel campo sovrastante le lettere deformate proposte dal sito;

Email: inserire il proprio indirizzo di posta elettronica (email) necessario alla ricezione della password per |'accesso al sito;

Conferma Email: Inserire la stessa email indicata nel campo precedente;

Trattamento dati Personali: & necessario indicare di aver preso conoscenza delle informazioni relative al trattamento dei

dati personali, cliccando il quadratino a fianco della dicitura.
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Benvenuto Rev. I Se tutti i dati in'l{ériti sono

Le comunichiamo che la registrazione & andata a buon fine. CONfOI'mi, appariré una
schermata riepilogativa con le

informazioni utili al successivo
accesso al Portale.

| i) Limviodeta emal NON & andaio 3 buon fna S praga di sahare o —
{ stampare Ia pagina per conservare le proprie credenziah di acossso Cadice Utente

Le credenziali per accedere al sito "Servizi al Sacerdote’ sono:
Matricola: RN
Password: SUNNIEES

Si consiglia di salvare e conservare questa comunicazione. In basso a destra le icone per
E' possibile stampare la pagina corrente, oppure scaricaria in formato Pdf [ lf—‘—; ] stampare le credenziali e per
crearne un file pdf da
- Le funzionalita del sito Le permetteranno di consultare online la Sua posizione contabile e di mettersi direttamente in contatto con conservare.

I'Istituto Diocesano di appartenenza.

Nel ringraziarLa anticipatamente per la fiducia accordataci, ci auguriamno che dall'utilizzo del sito possa trarre quel necessario
beneficio e supporto nell’esercizio del Suo ministero.

ATTENZIONE: consigliare ai
Sacerdoti di conservare tale
documento per i futuri accessi al
Portale (soprattutto nel caso di
errore nell'invio della mail —
errore in giallo in alto).
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Portale "Servizt al Sacerdote”

Benvenute rev. S
Canfarma registrazione sarvizi Web.

L'Istitute Centrale per 1l Sostentamento del Clearcg,

Le

fasmetle le credenziali the le cansentirannc

di utilizzare 1 servizi web a Lei dedicari.

Hatricol s RS
Pasawcrs RN

lita presenti Le permetteranne 4i consultare on-line la Sua

geplzicne centabile e di metters: direttamente in contattos con

'latatute

cesans 31 appastencnza.

ipatarante per la fiducia accordataci, €1 auguriame che

possa trarre quel necessario beneficio ¢ supporte

;iniEters.
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Ho perso il cedolino contenente il codice di abilitazione...

Sotto la voce "Sacerdote" della “Extranet” & presente, tra le altre, la nuova funzionalita “/Invio Codice di

Abilitazione al Sacerdote” (disponibile solo se I'utente I.D.S.C. si & autenticato al sito).
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Tale funzione permetteagli Istituti
Diocesani di inviare autonomamente,
su richiesta del Sacerdote, il Codice
di Abilitazione (codice PIN)
necessario alla registrazione al
Portale “Servizi al Sacerdote”.

I codice abilitazione e presente sui
Prospetti di Calcolo (IM30) di Aprile e
Maggio 2015 e riproposto su quelli di
Aprile e Maggio 2016, nonché sul
primo Prospetto di Calcolo inviato al
Sacerdote in seguito al censimento
nel sistema di Sostentamento Clero.
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Home ¥ Presidente ¥ Rubrica ¥ SISC ¥ Varie ¥ Strumenti ¥ Sacerdote ¥ & Sermmmi- 48
R Per procedere all'invio de
g

oy ’ i necessario:
¢ ice Abilitazi : i i i e : i :
Invia il Codice Abilitazione (pincode) all'indirizzo email indicato 1. inserire il codice MATRICOLA.
Dati richiesta 2. lindirizzo EMAIL del Sacerdote

sara recuperato

Matricola:
automaticamente dagli archivi
Email: nel caso in cui il Sacerdote si
fosse gia iscritto, altrimenti si
[ ] inserisce e si utilizzera questo
per la ricezione del Codice
- Abilitazione.
|CSC Home <~ Presidente ¥ Rubrica ¥ SISC ¥ Varie ¥ Strumenti ¥ Sacerdote v -] Senvenuto (I F ] . Cliccare su “Richiesta Invio
Codice Abilitazione”,
Conferma l'invio del Codice Abilitazione (pincode) all'indirizzo email indicato
Dati richiesta
Matricola:
Cognome:
Notri: Dopo aver verificato idati, alla
Email: pressione del pulsante “Conferma”,
-Anuna il sistema controlla che il Sacerdote
appartenga all'l.D.S.C. e, in caso
affermativo, apparira un messaggio
Home ¥ 41SC ¥ Monuali/Prodotifiink ¥ F.AQ. v Strumenti ¥ Seqnalazieni Y Sacerdote ¥ @. Besveryes D g di fine operazigne e il Codice
|C5( A T EA Ao P O Abilitazione sara inviato all’indirizzo

Invio ad indirizzo emall Codice Abilitaziona al Portale del Sacerdote email indicato.

Se il Sacerdote non appartiene

- Richiesta invio Codice Abilitazione s - 5
all'lstituto Diocesano, sara

mostrato un messaggio di errore.

errori:

Sacerdote

appartiene ad altro 1.D.S.C.
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Ho dimenticato la password...

Per recuperare la password si puo cliccare sul link “non ricordi la password?” per accedere alla
schermata necessaria a richiedere I'invio di una nuova password.

Tt

Codice Utente Password

non ricordi la

Benvenuto nella pagina del Sacerdote, dove & possibile beneficiare di alcuni importanti servizi messi a Uit acignks

disposizione dall'Istituto Centrale per il Sostentamento del Clero /o dal proprio Istituto Diocesano. | I e 1 cedolino sara disponibile
. . . . . N . i - i solo online

Per poter accedere alla sezione personale occorre inserire, in alto a destra, il propric codice matricola 1.C.5.C. e la LS t Dl mase:di magaie 20165

password. Se ancora non si & in possesso di tali credenziali di accesso, & necessario effettuare preventivamente la _ wises.. prospetto di calcolo IM9O...

registrazione cliccando sul link Registrati.
Benvenuto nel Portale a Lei

E' disponibile il CU2016! Per poterlo scaricare & necessario essere registrati. & : dedicatot
s A In un tempo in cui la vita di
ognuno non pud non essere
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Codice Uiente Pa

Sezione password dimenticata: Invio alla email registrata

Inserendo il proprio codice matricola , codice fiscale e codice abilitazione, una nuova password verra generata dal sistema e inviata al proprio
indirizzo email registrato.

Codice |Codic:e Matricola. .. [
matricola:

tnsarive il propoo codics o

Codice Fiscale:

Codice Fiscale... 1

& H propris cogice fecals

Codice |Codice Abilitazione .. |
Abilitazione:

fnganme || propoo cotice 4 abililazions

[ Richiedi Nuova Password ]

SISC — Area Sviluppo Software

15/03/2016

Su questa schermata sara
sufficiente inserire: =

1. codice matricola
2. codice fiscale
3. codice abilitazione

infine cliccare su “Richiedi Nuova
Password”.

Una nuova password sara inviata
all'indirizzo email del Sacerdote e
potra poi essere modificata,
personalizzandola.

4
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Come accedo al Portale “Servizi al Sacerdote” dopo |la Registrazione?

Connettendosi al sito https://sacerdoti.icsc.it € inserendo nel campo “codice utente” la MATRICOLA del

Sacerdote e la PASSWORD personale e a seguire cliccando sull’icona posta accanto alla password.

12
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Come posso personalizzare la password dopo la registrazione al sito?

serag offertt dull atindo Cents oturealy Clern

Benvenuto $.E. Rev.Ma Mons. Mario Rossi Profilo | Ukcita
Istituto Ci le per il § It » del Clero

Ultimi articoli:

; 1
WG -
4] e Dopo aver ricevuto.lg

password in fase di
registrazione, questa pud
essere personalizzata

direttamente nel sito alla

Benvenuto nella pagina del Sacerdote.

i Il cedoling sara disponibite

voce “Profilo” in alto a

Qui & possibile visualizzare e stampare documenti personali come il cedolino, il modelio CU, il modello 730 e altra
documentazione rilasciata dallIstituto Centrale per il Sostentamento del Clero, nonché consultare una serie di
eventuali comunicazioni informative a Lei destinate provenienti dall'l.C.S.C. o direttamente dal Suo Istituto
Diocesano di appartenenza.

solo online
Dal mese di maggie 2016 il destra.
... prospeito di calcolo IMSO...

Renvenurn nel Partale a l &

In questa sezione & possibile modificare alcune impostazioni del proprio profilo

Nella schermata accanto

Modifica password per accesso al sito (che appare dopo aver
Modifica Password cliccato su “Profilo”),
selezionare “Modifica

Password”.

Modalita invio prospetto di calcolo
Il Suo Prospetto di Calcolo sara consultabile online e stampabile su questo sito.

13
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. Inserire |a password da modifi
- - "t P
Sezione cambio password I Fassworc i o
. Inserire quellada registrare in
“Nuova Password”
Digitare ancora una volta la nuova

password nel campo “Confermare
Password corrente: | la password”

Infine premere il tasto “Cambia
Password”,

Tnusrre la nassward attuslmente utthzzara

Nuova password: |
Mostra

Se l'operazione si conclude con
successo, sara mostrata la conferma
sulla schermata principale.

Confermare la |
password:

erire an

ATTENZIONE: la password deve essere
composta da almeno 8 caratteri,
preferibilmente alfanumerici
(copresenza di lettere e numeri).

Nacerdote

- S sk o
yervigt offert dull Istineto Centrale Soxientumenin Clero

Benvenuto S.E. Rev.Ma Mons. Mario Rossi
Istituto Centrale per il Sostentamento del Clero ©  Password modificata con successol

Profilo | Uscita |

14
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Come posso modificare il mio indirizzo di posta elettronica?

Direttamente alla voce “Profilo” nella pagina principale del Portale, in alto a destra e attraverso la pagina
seguente, inserendo la nuova email nel campo indicato e cliccando la funzionalita “Aggiorna”.

In questa sezione & possibile modificare alcune impostazioni del proprio profilo

MDdIfECB password per accesso al sito

¢ Modrrca Password

Modalitd invio prospetto di calcolo
II Suo Prospetto di Calcolo sara consultabile online e stampabile su questo sito.

Riprisﬁno invio Prospetto Integrazmnetramlte posta ordinana

Indirizzo email
Pud modificare il Suo indirizzo email inserendolo qui di seguito:
|mario.rossi@prova.it | @[s elas T

Trattamento dati personali
Leggi il testo approvato al momento della registrazione

SISC — Area Sviluppo Software

ATTENZIONE: la modifica della
password verifica solamente 'esattezza
formale della stessa e non scatena
alcuna riprova della sua correttezza
inviando automaticamente un
messaggio alla stessa.

15
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Posso avere i documenti per Posta Ordinaria (cartaceo)?

Si. Cliccare su “Ripristino invio documenti tramite posta ordinaria”

In questa sezione & possibile modificare alcune impostazioni del proprio profilo

Modifica password per accesso al sito
. Modifica Password

Modalita invio documenti Si accede a questa schermata
La sua documentazione sara consultabile online e stampabile su questo sito.

cliccando sulla voce "Profilo"
nella Home page in alto a destra.

fimet

Ripristino ihﬁo Docurhenti tramite pbsta o'rdinan'a

Indirizzo email
Pud modificare il Suo indirizzo email inserendolo qui di sequito:
Aggiorna

[mario..mssi@prova.it |

Trattamento dati personali
Leggi il testo approvato al momento della registrazione

16
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Posso scegliere di non ricevere piu i documenti per Posta Ordinaria?

Si. Selezionare la casella di controllo e premere “Acconsento”.

In questa sezione & possibile modificare alcune impostazioni del proprio profilo

Madifica password per accesso al sito

" Modifica Password

a invio documenti

I suoi Prospetti di Calcolo e | Modelli CU saranno sempre disponibili online e stampabili direttamente dal sito.
Dando il Suo consenso, Non ricevera pili i documenti in oggetto tramite posta ordinaria e contribuira a
rispettare I'ambiente attraverso il risparmio della carta. Si accede a questa schermata

= 5 cliccando sulla voce "Profilo"
il Acconsento nella Home page in alto a destra.

Indirizzo email
Pud modificare il Suo indirizzo email inserendolo qui di seguito:
|mario.rossi@provait | @

Trattamento dati personali
Leggi il testo approvato al momento della registrazione

17
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